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M15 Skapa tillgangliga PDF-filer
med InDesign och Acrobat (1 dag)

Numera & det ett krav frén béde svenska och amerikanska
myndigheter att alla PDF-filer skall vara "tillgangliga’, d.v.s.
|asbara dven av folk med funktionshinder som t.ex. nedsatt syn.

Vi lar dig skapa tillgangliga PDF-filer pa korrekt sitt med
InDesign och Acrabat.

Vi gér igenom hur man anvander styckeformat for att formatera
text, och hur man kopplar dessa styckeformat till en "roll” sa att
skérmlasare for manniskor med nedsatt syn vet hur informationen
skall presenteras.

Vi visar hur man mérker upp och presenterar bilder och annat
innehdll, och gér igenom vad man maste tanka pa nar det géller
tillgénglighet.

Vi visar ocksa hur man felsoker och efterjusterar i Acrobat Pro, S&
att PDF-filerna uppfyller alakrav.

Forkunskaper
Allménna kunskaper i anvandning av InDesign. Grundkunskaper i
Acrobat.

Mal

Att efter kursen kunna skapa PDF-filer, som uppfyller allakrav pa
tillganglighet, och ha en forstéelse for hur man skall tanka nér det
géller tillgangligt innehall

KURSINNEHALL
InDesign

L ogisk uppbyggnad av dokument

* Lankatextramar for fortséttning av artiklar

« Forankraillustrationer och annan information i texten pa korrekt
stélle

« Strukturera och bestém lasordning med artikel panelen

Uppmarkning av text

» Skapa och anvéanda typografimallar i InDesign

* Enkel uppdatering av typografimallar

» Koppla styckeformat till "roller" for tillganglighet
« Att tanka pa nar det galler rubriknivaer

Grafiska objekt
» Metadata i Bridge for enkel mérkning av grafiska objekt

* Alt-text for grafik

» Uppmérkning av grafiska objekt

« Faktisk ersattningstext for grafik

« Ovrigt att tanka p& nar det géller grafiska objekt
* Hur man hanterar dekorativ grafik

Tabeller

* Skapa tabeller pa korrekt sétt i InDesign
« Tabeller vs. tabbseparerad text

* Import av Excel-tabell

* Hur man hanterar diagram

Punktlistor

* Att skapa och hantera akta punktlistor i InDesign
» Onumrerade vs. numrerade punktlistor

* Typografimallar for punktlistor

Interaktivitet

* Hyperléankar och korsreferenser

« Bokmarken och innehdllsfarteckning

* Skapa formulér

« Att tanka pa nér det galler formulér och annan interaktivitet

Dokumentmetadata
« Att fyllai viktig dokumentmetadatai InDesign

Skapa PDF

» Om sdkerhetsinstalIningar och tillgénglighet

 Hur man skapar PDF fran InDesign som bibehdller allt jobb man
gjort

Acrobat

« Efterjustering i Acrobat (sprék och titel)

« Felsoka och skapa tillgénglighetsrapport

 Korrigerafel i tillgangligheten

 Hur man gor sma andringar i taggstrukturen

 Kontrollera och redigera "roller" for taggarna

» Spara PDF-formulér som "reader-utdkad PDF" for ifyllning i
aldre versioner av Adobe Reader

Allakursdeltagare f&r kursintyg.
KUNSKAP ON DEMAND

Vi har inga schemalagda kurser, endast bokning enligt féljande
aternativ:

1. Foretags- eller anvandaranpassade kurser. Skicka forfrégan om
onskat program/amne och 6nskat uthildningsdatum. Vi &terkommer
med offert.

2. Produktionssupport/utbildning on demand. Adobe-produkter,
Enfocus, wordpress, xml, mm. Se v& kurdista for
kunskapsomraden.

Har du specifika problem géllande grafisk produktion eller ”hur-
gor-man-frégor”, skicka forfrégan och vi aterkommer. Vi kan
skicka svar via mail, instruktionsvideo eller boka tid for
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uppkoppling till digler via Skype eller Teamviewer.
Minimidebitering for dennatjénst & 30 minuter.
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